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Presa di servizio 2 settembre 2024 

Si comunica che lunedì 2 Settembre 2024 l’ufficio di segreteria sarà a disposizione per consentire la presa 
di servizio: 

personale ATA alle ore 8:00 

personale docente alle ore 9:00  

Si ricorda che sono obbligati a prendere servizio, oltre al personale che cambia sede: 
• il personale neoassunto dal 01/09/2024; 
• il personale  già di ruolo che ha ottenuto il trasferimento nella nostra scuola; 
• il personale  già di ruolo che entro il 31/8 otterrà l’assegnazione provvisoria o  l’utilizzazione per 
il 2024/25 presso la nostra scuola; 
• il personale già di ruolo che per l’a.s.2023/24 ha usufruito di un’aspettativa annuale per motivi di famiglia, 
dottorato di ricerca e altre tipologie di aspettative o congedi protratti fino al 31/8/2024. 

• Tutto il personale con incarico a tempo determinato 

In allegato al presente avviso le SS.LL troveranno i moduli da compilare distinti per Docenti ed ATA.  
I suddetti moduli andranno inviati via mail  NOIC826004@istruzione.it datati (02/09/2024) e firmati. 
 

DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE 

Fotocopia documento fronte retro e codice fiscale  
Copia nomina 
eventuali attestati Antincendio – Primo Soccorso – Sicurezza Generale e Specifica 
 

MODELLI da compilare e firmare: 

Presa servizio  
Informativa trattamento dati  
Informativa uso casella posta istituzionale 
Informativa Ferie personale docente a TD  
Presa Visione Codici disciplinari 
Dichiarazione corsi 
Dichiarazione sostitutiva di certificazioni 
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